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Aktuell zu Windows 11, 10, Office 2021 und Microsoft 365
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Alle wichtigen Funktionen a
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- Verfligbare Tastenkirzel ausschopfen und eigene erstellen

- Inklusive Shortcuts zu wichtigen Zubehoérprogrammen und Apps

A!A:- l.\gé';;l 1 AI




Inhaltsverzeichnis

Einleitung 7
Windows-Tastenkirzel 8
Neue Tastenkirzel fir Windows 1T .......cooviiiiiiiiiicceececeeee, 8
Wichtiger Hinweis fir Notebook-Nutzer ...........ccccovvveieirieinieiieieiee 10
Arbeiten auf der Bedienoberflache ............ccocooviiiiiiiii 10
EXPIOTEI .ttt 21
Microsoft EAQe ....cvouieuieiiieieiicieceeeeeee et 23
Windows Media Player..........c.coeviieieieieiceeeeeeeee e, 27
Weitere Zubehdrprogramme ...........cocoveiriiiineieeeeee, 29
EIOT ettt et 30
WOrdPAd ... 32
POINT ..ttt a e b re e 34
Schrittaufzeichnung ......c.oiiviiiic e, 35
ZUDENOI-APPS. ..t ivietieiieieectee et 36
RECHANET. ...t 36
QL et 4]
KAlENAET....oeiceeceeeeee et 44
FOTOS .ttt et ettt et et re e aae e 45
GrooVE-MUSIK ....cveeieeieiiciieee e 46
FIIME & TV ettt 46
Media PlayYer.......c.oouiieiiieieeee e 47
Sprachrekorder ..., 48
o 1Y USRS 49



Inhaltsverzeichnis

PAint 3D ... 50
3D VIBWET .ottt ettt st ettt nse e 52
Spieleleiste ..o, 54
Bedienungshilfen ...........ccooiiiieiiiecc e, 54
Eingabesprache festlegen..........ccooieiiiiciiicicice 61
Eigene Tastenkombinationen erstellen .............ccocooviiieinciniiciee, 64
Programme, Dateien und Ordner per Tastenkirzel &ffnen.................. 64
Weitere Tastenkirzel mit Zusatzsoftware erstellen..........cccccoeuevnenneee. 67
Office-Tastenkiirzel 69
WOTA ..ottt 69
Word-Tastenkombinationen anpassen ..........ccccecveevveineinecinienieee, 82
Tastenkirzel fur weitere Sonderzeichen einblenden ........................... 85
EXCEI e 87
POWETPOINT ...ttt 98
OUHOOK it 108
ONENOTE ...ttt 120
TEAMS ottt 127

Markt +Technik



